Приложение №1
к приказу МП «Горводоканал от 15 января 2019 г. №1
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке выполнения работ и оказания услуг на платной основе
муниципальным предприятием «Горводоканал» города Котлас

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящее Положение о порядке выполнения платных работ муниципальным предприятием «Горводоканал» (далее – Положение) разработано в целях: 
1) оптимизации и упорядочения ценообразования на платные работы, выполняемые муниципальным предприятием «Горводоканал» (далее – предприятие);

2) стимулирования внедрения новых видов платных работ; 

3) повышения качества выполняемых работ;

4) привлечения дополнительных финансовых средств, укрепления материально-технической базы предприятия.

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок оформления заявки на предоставление платных работ (услуг) и их выполнение.  
1.3. Платные работы — это услуги, работы, оказываемые, выполняемые предприятием в рамках его уставной деятельности физическим и юридическим лицам (далее – заказчик) для удовлетворения их потребностей за соответствующую плату (далее — работы).
1.4. Платные работы выполняются за счёт средств заказчика и не могут быть выполнены взамен неисполненных предприятием обязательств.  

1.5. Стоимость платных работ определяется исходя из себестоимости работ и необходимого уровня рентабельности. 
2. ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАЯВКИ И ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ. 
2.1. Платные работы осуществляются штатной численностью работников предприятия на основании письменных обращений (заявок) заказчиков о выполнении (оказании) платных работ/услуг и после внесения заказчиком предварительной оплаты.
2.2. Заказчик подаёт письменную заявку согласно форме, утверждённой директором предприятия (Приложение №1).   
Заявка подписывается лицом, уполномоченным подписывать такое обращение.  
Подписание заявки является согласием заказчика на выполнение ему работ.

Заявка, поданная по неустановленной форме, подлежит отклонению от рассмотрения без извещения заказчика.  
2.3. Заявка подаётся заказчиком в рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница) и рабочие часы (с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.).
2.4. Заказчик при подаче заявки вносит предварительную оплату в размере 6300 руб. наличными денежными средствами в кассу предприятия либо в безналичном порядке.  
2.5. На поступившем заявлении ставится резолюция главного инженера, а в его отсутствие (болезнь, отпуск, командировка и т.п.) — лица, его замещающего.  
В резолюции содержится следующая информация:

· Получатель резолюции — тот, кому должен быть направлен документ для исполнения (фамилия и инициалы исполнителя или исполнителей);
· Распорядительное действие — конкретное и понятное содержание поручения в повелительном наклонении (что необходимо сделать).

· Срок исполнения (в случае необходимости); 
· Подпись. Дата простановки резолюции. 
2.6. Резолюция с поручением о выполнении работ ставится на заявке  при наличии документа, подтверждающего оплату работ заказчиком                        (п.п. 2.1., 2.3. Положения). После чего заявка передаётся на исполнение получателю резолюции.
В случае неоплаты работ, отсутствия документа об оплате работ заявка не подлежит исполнению. 
2.7. Срок выполнения работ определяется исходя из объёма, сложности и специфики работ, но не может превышать десяти рабочих дней. 
2.8. При возникновении непредвиденной ситуации в выходные и нерабочие праздничные дни заявка на выполнение работ подаётся через диспетчерскую службу предприятия (кабинет №1, ул. Некрасова, д. 2,                          г. Котлас).

2.9. Поданная в диспетчерскую службу заявка должна соответствовать установленной форме, а также обязательно содержать в себе:

· подтверждение (гарантию) оплаты работ;

· данные о представителе заказчика, уполномоченном присутствовать при проведении работ и подписывать соответствующие документы о приёмке результатов выполненной работы или оказанной услуги предприятием (фамилию, имя, отчество, контактный номер телефона).

При отсутствии указанных сведений диспетчерская служба отказывает в приёме заявки.
2.10. Диспетчерская служба принимает заявку, ставит текущую дату и время её поступления, после чего сообщает дежурной бригаде о необходимости проведения работ, указанных в заявке. 

2.11. Заказчик обязан обеспечить явку своего представителя к месту производства работ в согласованное с предприятием время, создать условия для выполнения работы (оказания услуг).   
 2.12. В случае неявки представителя к месту производства работ заявка не исполняется, работы не производятся, о чём указывается в наряде предприятия.  При этом из денежной суммы, внесённой заказчиком в счёт предварительной оплаты,  предприятие удерживает фактически понесённые расходы на выезд аварийной службы к месту производства работ.

2.13. При выполнении работ Заказчик обеспечивает возможность использования предприятием источников энергии для осуществления процесса выполнения работ. 
2.14. По окончании работ составляется наряд (Приложение №2), копия которого со счётом на окончательную оплату направляется заказчику.
Расчёт за выполненные работы производится заказчиком в течение          10-ти календарных дней со дня выставления счёта на окончательную оплату. 

3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора МП «Горводоканал», а в его отсутствие (болезнь, отпуск, командировка и т.п.) — лица, его замещающего.  
3.2. Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, следует руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.
3.3. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения. 
Приложение №1
к Положению 

о порядке выполнения работ и оказания услуг на платной основе муниципальным предприятием «Горводоканал» города Котлас, утверждённому приказом                                  МП «Горводоканал» от 28.12.2018 №19 (в редакции приказа МП «Горводоканал» от 15 января 2019 г. №1)  
Форма заявки 

Директору МП «Горводоканал»

Ерофеевскому А.В. 

ул. Некрасова, д. 2

г. Котлас, Архангельская обл., 165300

____________________________________________

полное наименование 
____________________________________________

юридического лица, 
___________________________________________________

индивидуального предпринимателя;

Юридический адрес: _______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес фактического местонахождения:_____

____________________________________________________________________________________________________________________________________

ИНН _______________________________

Контактный номер телефона: ______________

____________________________________________

ЗАЯВКА 

на выполнение работ 
1. Прошу выполнить работы по _________________________________________

                                                                (устранению засорения в канализационных сетях;  
__________________________________________________________________
ликвидации аварии на водопроводных и (или)
__________________________________________________________________

канализационных сетях 
__________________________________________________________________

(указать тип аварии/повреждения)
на объекте: __________________________________________________________________

(указать наименование объекта)

по адресу: г. Котлас, ул. ___________________________________, д._______,  строение (корп.)  ________ .
2. Данные о представителе заказчика, уполномоченном присутствовать при проведении работ и подписывать соответствующие документы о приёмке результатов выполненной работы или оказанной услуги:_________________________________________________________

фамилия, имя, отчество полностью

Контактный номер телефона: _______________________________________. 

3. Предварительная оплата работ произведена в сумме 6300 руб.

Оплата работ будет произведена в течение пяти рабочих дней со дня выставления счёта на оплату.

(Примечание: данное гарантийное обязательство указывается заказчиком при подаче заявки через диспетчерскую службу  МП «Горводоканал» в выходные и нерабочие праздничные дни).
4. Заключение письменного договора (ненужное вычеркнуть):  требуется                     (не требуется). 
Приложение: 
1. Платёжный документ в подтверждение внесения предварительной оплаты. 

2. Карточка контрагента (для ЮЛ/ИП). 
«____» ______________ 20__ г. 
 
__________________________________

__________________________________

___________________________________


____________________

(наименование должности 



                                                подпись

представителя юридического лица; фамилия, инициалы)








м.п.  

                                                                                                      (при наличии печати)

Приложение №2
к Положению 

о порядке выполнения работ и оказания услуг на платной основе муниципальным предприятием «Горводоканал» города Котлас,  утверждённому приказом                                  МП «Горводоканал» от 28.12.2018 №19 (в редакции приказа МП «Горводоканал» от 15 января 2019 г. №1)   
Форма наряда
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ

«ГОРВОДОКАНАЛ»

города Котлас 

ИНН 2904002069, ОГРН 1022901027225

165300, Россия, Архангельская область, город Котлас, улица Некрасова, дом 2

Н А Р Я Д

«____» ________________ 20___ г. 

на выполнение работ на  _______________________________________________________________________

(наименование объекта)

по адресу: Архангельская область, город Котлас, улица ___________________________________, дом №___________________ , принадлежащему ______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

(полное наименование Заказчика работ) 

	Описание выполненных работ
	Наименование и гос. рег. знак  специальной техники
	Количество 

работников 
	Отработано 

часов/дней 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Наряд выдал: начальник _____________ МП «Горводоканал»  __________________  (____________________)

Работу (результат работы)   

принял: __________________________________   _________________        (____________________________)

наименование должности                           подпись                                   фамилия, инициалы 

представителя  Заказчика 

1

